ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ ДО НАДАННЯ ЛОГІСТИЧНИХ ПОСЛУГ

1. Вимоги для логістичного забезпечення дискусійних майданчиків.

Загальна інформація
Кількість заходів – 4.
Тривалість кожного заходу – 2 дні.
Бажані дні тижня проведення кожного заходу – п’ятниця-субота.
Строки проведення заходів – травень-липень 2024 року.
Населений пункт проведення заходів – м.Київ.
Орієнтовна кількість учасників/ць кожного заходу – 20 осіб.

Вимоги до місця проведення заходів
Конференц-зал має бути розташований у готелі, в якому проживатимуть учасники/ці.
Просторе приміщення зі штучним і природним освітленням. 
Наявність бомбосховища/укриття з цілодобовим безперешкодним доступом до нього.
Зручність доїзду в готель із залізничного вокзалу.

Вимоги до харчування учасників/ць:
- організація смачного, повноцінного та якісного харчування для осіб (у т.ч. з урахуванням побажань тих учасників/ць, хто має особливості харчування) за графіком і меню, що узгоджується з замовником,
- місце для організації харчування (кафе, ресторан тощо) має бути у приміщенні місця проживання учасників,
- можливість надання кейтерингових послуг,
- обід, вечеря, 2 кава-паузи (у перший день заходу),
- сніданок, обід, 2 кава-паузи (другий день заходу),
- для половини учасників (10 осіб), які прибудуть у Київ з інших населених пунктів, потрібна вечеря у день заїзду напередодні заходу, сніданок у перший день заходу, вечеря в останній день заходу і сніданок у день виїзду (наступного дня після завершення заходу).

Вимоги до поселення учасників/ць:
- комфортні умови проживання європейського рівня,
- орієнтовна кількість учасників/ць кожного заходу, які потребуватимуть поселення у готелі – 12 осіб,
- орієнтовно для половини учасників потрібно поселення напередодні заходу ввечері та виселення до обіду наступного дня після завершення заходу,
- переважно двомісне (з роздільними ліжками) розміщення,
- для кількох учасників (близько 2-х осіб) – одномісні номери,
- пріоритетність номерів: стандарт, поліпшений стандарт, але не люкс і не економ,
- наявність бомбосховища/укриття з цілодобовим безперешкодним доступом до нього.

Необхідне обладнання
Фліпчарт, екран, проектор, клікер.

Транспортні витрати
Проведення компенсації вартості квитків, які учасники/ці купуватимуть самостійно.
Компенсація проїзних квитків учасникам/цям заходу та у зворотному напрямку за умови надання будь-якого ідентифікаційного документу (паспорт, водійські права, службове посвідчення тощо). 
Компенсація проїзду відбувається за квитками на потяг (купе, Інтерсіті 2 клас) або автобус. 
Відшкодування проводиться за тими квитками, що будуть надані учасниками/цями. Авансування зворотних квитків не допускається.

Супровід:
Присутність менеджера компанії (або ФОП) під час кожного із заходів для їх логістичного супроводження

2. Вимоги для логістичного забезпечення форуму.

Загальна інформація
Кількість заходів – 1.
Тривалість заходу – 2 дні.
Бажані дні тижня проведення кожного заходу – п’ятниця-субота.
Строки проведення заходу – вересень 2024 року.
Населений пункт проведення заходу – м.Київ.
Орієнтовна кількість учасників/ць заходу – 50 осіб.

Вимоги до місця проведення заходів
Конференц-зал має бути розташований у готелі, в якому проживатимуть учасники/ці.
Просторе приміщення зі штучним і природним освітленням. 
Наявність бомбосховища/укриття з цілодобовим безперешкодним доступом до нього. 
Зручність доїзду в готель із залізничного вокзалу.

Вимоги до харчування учасників/ць:
- організація смачного, повноцінного та якісного харчування для осіб (у т.ч. з урахуванням побажань тих учасників/ць, хто має особливості харчування) за графіком і меню, що узгоджується з замовником,
- місце для організації харчування має бути у приміщенні (на  території) місця проживання учасників,
- можливість надання кейтерингових послуг,
- обід, вечеря, 2 кава-паузи (у перший день заходу),
- сніданок, обід, 2 кава-паузи (другий день заходу),
- для половини учасників (25 осіб), які прибудуть у Київ з інших населених пунктів напередодні заходу, потрібна вечеря у день заїзду, сніданок у перший день заходу, вечеря в останній день заходу і сніданок у день виїзду (наступного дня після завершення заходу).

Вимоги до поселення учасників/ць:
- комфортні умови проживання європейського рівня,
- орієнтовна кількість учасників/ць кожного заходу, які потребуватимуть поселення у готелі – 30-35 осіб,
- орієнтовно для половини учасників потрібно поселення напередодні заходу ввечері та виселення до обіду наступного дня після завершення заходу,
- переважно двомісне (з роздільними ліжками) розміщення,
- для кількох учасників (близько 5-7 осіб) – одномісні номери,
- пріоритетність номерів: стандарт, поліпшений стандарт, але не люкс і не економ,
- наявність бомбосховища/укриття з цілодобовим безперешкодним доступом до нього.

Необхідне обладнання
4 фліпчарта, проектор, екран, ноутбук, клікер, 2 мікрофона, технічна підтримка (співробітник) з обслуговування обладнання на обидва дні, а також монтаж/демонтаж обладнання.

Транспортні витрати
Проведення компенсації вартості квитків, які учасники/ці купуватимуть самостійно.
Компенсація проїзних квитків учасникам/цям заходу та у зворотному напрямку за умови надання будь-якого ідентифікаційного документу (паспорт, водійські права, службове посвідчення тощо). 
Компенсація проїзду відбувається за квитками на потяг (купе, Інтерсіті 2 клас) або автобус. 
Відшкодування проводиться за тими квитками, що будуть надані учасниками/цями. Авансування зворотних квитків не допускається.

Супровід:
Присутність менеджера компанії (або ФОП) під час заходу для його логістичного супроводження
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